
＜一般委託＞

1 目      的 
　「日米親善よこすかスプリングフェスタ2024」における米海軍横須賀基地一般開放に伴い、会場設
営、運営、警備及びそれに付帯する業務を行うものとする。

2 履行期間 　契約日から令和６年３月24日（※今後の米海軍横須賀基地との協議により、変更となる可能性がある。）

3 施行場所 　三笠公園、三笠公園通り及び周辺、米海軍横須賀基地

4 業務内容 　別紙のとおり

5 特記事項

6 関係法規

7 資格要件

　本業務履行については、下記の資格を有すること。
（１） 警備にあたっては、警備業法に基づく警備業の認定を受けていること。また、交通誘導警備業
務・雑踏警備業務に係る一級検定合格警備員又は二級検定合格警備員を各１名（計２名）以上配置
すること。
（２） 屋外広告物の表示又は設置にあたっては、横須賀市屋外広告物条例第２６条の３に規定する
屋外広告業者登録簿に登録されていること又は、同条例第２８条の６第８項に規定する特例屋外広
告業者届出簿に記載があること。
（３）平成30年４月１日以降に、国又は地方公共団体が発注した行事・イベント（出初式・新年賀詞交
歓会含む）の会場設営業務の契約を元請けとして締結し、完了した実績を有すること。

8 契約方法 　総価による業務委託契約（一般委託）

9 支払方法 　委託料の支払いは、業務完了後一括払いとする。

10 その他事項    この仕様書に定めのない事項及び疑義を生じた場合は、別途協議するものとする。

11
監　督　員
連　絡　先

　横須賀市文化スポーツ観光部観光課　保坂、福田　電話 046-822-8294

・この業務を施行するにあたって、仕様書でグリーン物品購入の指示がある場合は、横須賀市グリー
ン購入基本方針及び調達方針に基づく環境物品等を納入すること。また、仕様書で特に指示がない
場合で委託代金に物品等の購入経費が含まれている場合は、できるだけこの方針に基づく環境物品
等の調達をお願いします。
（上記方針については、本市のホームページ「よこすかのグリーン購入」参照）

・本市は、独自の環境マネジメントシステム（YES）により事務事業の環境負荷低減に努めているの
で、受託者においてもできる限り環境に配慮して業務を執行するようお願いします。

グリーン
物品購入

及び
環境配慮

関係

＜指示又は希望事項＞

日米親善よこすかスプリングフェスタ2024　会場設営等業務委託　　仕様書

  日米親善よこすかスプリングフェスタ2024　会場設営等業務委託に基づく内容は、本仕様書の定めるところによる。
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日米親善よこすかスプリングフェスタ 2024 

会場設営等業務委託 特記仕様書 
 

１ 業務目的 

「日米親善よこすかスプリングフェスタ 2024」における米海軍横須賀基地一般開放に伴

い、会場設営、運営、警備及びそれに付帯する業務を本仕様書により行うものとする。 

 

２ 開催概要 

（１）開催目的 

    米海軍横須賀基地を開放し、基地内にある日本の代表的な花である「桜」と、本市

の魅力的の一つであるアメリカ的な雰囲気を市内外の観光客に体験してもらう。 

（２）日時（※） 

令和６年３月 23 日（土）９時～17 時（入場は 15 時 30 分まで、荒天中止） 

※日時はあくまで予定であり、今後の米海軍横須賀基地との協議により、 

変更となる可能性がある。 

（３）想定来場者数 

35,000 人 

（４）過去の来場者数 

①令和４年度：21,000 人（事前申込制導入、雨天） 

②平成 30 年度：37,000 人 

※令和元年度から令和３年度までは、新型コロナウイルス感染症の影響により、 

中止。 

 

３ 履行期間等 

（１）履行期間 

契約日～令和６年３月 24 日（日）（事前打合せ含む） 

主な業務の履行期間は以下のとおり。 

（２）会場設営 

令和６年３月 22 日（金）夕方以降、及び 23 日（土）６時～７時 30 分 

※三笠公園内ウッドデッキは走行禁止 

（３）看板設置・撤去 

①設置 令和６年３月 23 日（土）７時 30 分まで 

②撤去 令和６年３月 23 日（土）17 時以降～ 

※状況に応じて撤去時間が変更の可能性あり。 

（４）仮設トイレの設置・撤去 

①設置場所事前打合せ（三笠公園及び米海軍横須賀基地視察） 

令和６年３月上旬～中旬（予定） 
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②三笠公園 

設置 令和６年３月 21 日（木）（予定） 

撤去 令和６年３月 24 日（日） 

③米海軍横須賀基地 

設置 令和６年３月 22 日（金） 

撤去 令和６年３月 23 日（土）18 時～、24 日（日） 

（５）警備 

    令和６年３月 23 日（土） ７時 30 分～18 時 30 分（昼食支給なし） 

 

４ 履行場所 

三笠公園、三笠公園通り及び周辺、米海軍横須賀基地 

 

５ 業務内容 

（１）会場設営 

入場者向け金属探知機等のテント及び電源設置、入場者整理場所におけるカラー 

コーン等の設置、看板の製作等、来場者の基地入場に係る会場設営を行うものとす 

る。 

 

①金属探知機・米海軍犯罪調査局テント周辺設営（電源設置） 別紙１参照 

ア 金属探知機付近 

・テント三方幕（１．５間×２間）   ６張 

・長テーブル             24 台 

・コードリール（30ｍ）        ３個 

・ウエイト              40 個 

イ 米海軍犯罪調査局テント 

・テント三方幕（２間×３間）     ４張 

・テント三方幕（１．５間×２間）   １張 

・長テーブル             ４台 

・折りたたみ椅子           12 脚 

・ウエイト              48 個 

※電源は三笠公園に備え付けの電源を使用（２箇所） 

※米海軍横須賀基地憲兵隊、警備会社、金属探知機業者と事前の現場立会い 

（後日日時指定）に必ず参加すること。 

 

②三笠公園内本部テント設営 別紙１参照 

ア 本部テント 

・テント三方幕（１．５間×２間）   ２張 

・長テーブル             ４台 
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・折りたたみイス           ６脚 

・ウエイト              12 個 

イ スタッフ休憩テント 

・テント三方幕（２間×３間）     １張 

・長テーブル             ６台 

・折りたたみイス           10 脚 

 

③入場者整列場所・噴水池周辺設営 別紙１参照 

・カラーコーン              340 個 

・カラーコーンバー            340 本 

・ウエイト                340 個 

・スチールフェンス（縦 1000mm×横 2000mm） 60 枚 

・小型発電機               ４台 

・コードリール              30ｍ×４ 

・延長コード（10ｍ）           10 本 

 

④看板製作、設置、撤去（単位 mm） 別紙２、３参照 

・看板(足付)［縦 1800（足部分 300）×横 450］５種類 13 枚 

（内訳：①２枚、②２枚、③４枚、④４枚、⑤１枚） 

・身分証明書看板（足付）［縦 1800（足部分 300）×横 1200］１種類３枚 

・手持ち看板［縦 2250（足部分 1800）×横 600］7 種類 15 枚 

（内訳：①１枚、②５枚、③１枚、④２枚、⑤３枚、⑥１枚、⑦２枚） 

 

（２）仮設トイレの設置 

イベント開催にあたり、会場内に仮設トイレを設置・撤去するものとする。 

また、米海軍横須賀基地内を会場に含んでいるため、基地入場パスを保有してお 

り、イベント当日に迅速な対応ができるものとする。 

 

①イベント会場内へ仮設トイレ・手洗いシンクを設置すること。 

・米海軍横須賀基地内：仮設トイレ    30 基（洋式） 

手洗いシンク   ６基 

ゴミ箱      ６基 

・三笠公園内    ：仮設トイレ    ５基（洋式３基、和式２基） 

手洗いシンク   １基 

・配置予定 基地内 15 基×１、10 基×１、５基×１：計３ヵ所、 

公園内５基×１：計１ヵ所 

※詳細については後日指定する。 
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  ②仮設トイレ・手洗いシンクについては、撤去前にし尿処理（汲取り）を実施するこ 

と。 

（３）事前予約受付テント関係 

     来場者の入退場口として、委託者が指定する場所にテントを設置すること。 

・テント横幕有り（２間×３間）       ４張 

・テント横幕有り（１．５間×２間）     １張 

・ウエイト                 48 個 

・長テーブル                14 台 

・スチールフェンス（縦 1000mm×横 2000mm）  15 枚 

・消毒用アルコール             １式 

 

（４）事前申込関係（予約管理システム） 

来場者の分散入場を実施するために、WEB 上で事前に参加申込みを受け付けるシス 

テムを導入すること。 

 

   ①予約管理システム導入 

予約管理システムには、以下の機能を備えること。 

ア 参加申込みフォームの作成 

（氏名・連絡先・参加希望枠、同意事項チェック等の設定） 

イ 事前に定めた人数での申込制限 

ウ 事前に定めた入場時間枠の作成 

エ 申込者に対する入場証の発行（ＱＲコード等） 

オ イベント会場への入場の際、入場証での非接触型の受付（運営スタッフの補助 

を含む） 

※ＱＲコードをタブレット端末にかざす等で、スムーズに入場させること。 

※ＱＲコードを読み取るタブレット端末等は 12 台程度用意し、６列（１列２ 

台）で入場させる。 

カ 申込者に対する案内通知（開催内容の変更・中止やアンケートの実施等） 

※アンケートは電子媒体で行い、集計したものを委託者に提出すること。 

 

②システム運用 

来場者の予約受付、申込者の管理、入場証の交付、当日の入場管理等の一連の工 

程は、委託者の指示により、受託者が行うこと。 

 

③入場受付 

  当日来場者の入場受付を６列（１列２台）で行うにあたり、必要となる人数を配 

置すること。また、タブレット端末での通信に支障をきたさないよう、安定した通 

信手段を用意すること。 
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④申込状況の報告 

委託者の求めに応じて、申込状況を適宜報告すること。 

 

⑤問い合わせ窓口の設置 

事前予約システム全般（イベント自体の内容等の問い合わせを含む）に係る問い 

合わせに対応するための窓口（電話窓口及びメール対応）を以下のとおり用意する 

こと。 

なお、行った問い合わせ対応について、通常対応を行ったものはその件数を、特 

記すべき対応はその内容を記録し、イベント終了後に委託者に提出すること。 

ア 電話窓口 

   ・電話番号 

    問い合わせ用電話番号（外部公表）を一つ用意すること。 

    ※問い合わせに対応可能であれば、必ずしも専用電話番号である必要はない。 

   ・受付期間 

    事前申込を開始した日から令和６年３月 22 日（金）まで 

   ・受付時間 

    平日の９時 00 分から 17 時 00 分まで 

   ・電話機の数量等 

    受付時間中は常に、同時に３件以上の問い合わせに対応できるよう、電話機 

や人員等を用意すること。 

イ メール対応 

      ・メールアドレス 

問い合わせ用メールアドレス（外部公表）を一つ用意すること。 

      ・問い合わせの回答期限 

       メールにて問い合わせがあった場合は、メール到着後３日以内（メールが到 

着した日の翌日を１日目として起算）に回答すること。 

       ※問い合わせが、イベント開催間近の場合は、イベント開催に間に合うよう 

回答すること。 

⑥その他 

ア イベント事前申込は、予約管理システムのみでの受付を基本とするが、 

どうしても同システムを使用できない者（高齢者等）には、電話等で個別 

に申込みを受け付けること。なお、その場合には、入場証は郵送等で申込 

者に案内をすること。 

    イ 事前申込の期間はイベント開催の１か月～２週間前程度とする。 
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（５）警備 

①配置人数 44名（基地内２名、三笠公園内10名程度、公園周辺32名程度） 

 

②主な業務 

ア 総合責任者の配置 

イ 入退場者の安全確保 

ウ 入退場者の整列業務 

エ 入場者数のカウント（三笠公園内ゲート） 

オ 入場者導線のルート変更、オペレーション有り 

カ 係員には、交通・雑踏各１名（計２名）以上の有資格者を配置 

キ 基地入退場口における金属探知機の設置及び撤去１式 

（設置は11台、このほか予備として１台用意。設置はイベント開催の前日、 

撤去は当日とする。なお、警備員とは別に、専門の係員１名を現地待機 

させること。） 

 

③その他（警備計画の提出など） 

ア 業務の具体的な内容については別途打ち合わせを行う。 

イ 受託者は、契約後10日以内（土日含む）に警備計画書を委託者へ提出する 

こと。また、横須賀警察署から警備計画書の承認を得ること。 

ウ 警備計画書には、荒天時等の中止基準を委託者と協議の上、盛り込むこと。 

その際、来場者の安全を最優先にする考え方で中止基準を設けること。 

エ 主催者からの指示は総合責任者に行い、総合責任者から各警備員に伝達する 

こと。 

オ 入場者整理について、警察から指示があった場合、その指示に従うこと。 

また、その他横須賀市職員の指示によること。 

カ 業務車両駐車場の確保はない。 

 

６ 契約方法 

総価による業務委託契約（一般委託） 

 

７ 支払方法 

業務完了後一括支払い 

 

８ その他 

（１）受託決定事業者は、電源設置について、電源元が使用可能かどうか等を速やか 

に実地検分すること。また、イベント当日、電源元のトラブルに速やかに対応 

出来るよう、会場内に必要な人員を配置すること。 

（２）設置する物件は、風・重量等により倒壊することのないよう堅固な物とするこ 

と。 
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（３）設置及び撤去後は、業務施行に用いた器材等が公園内や道路等に残ることのな 

いよう、充分点検をすること。特に釘等危険なものは絶対に残すことのないよ 

うにすること。 

（４）看板の設置前・設置後・撤去時には必ず同アングルから写真を取り、データには 

それぞれ場所などが分かるようタイトルを付け、イベント終了後ＣＤ－Ｒなど 

の電子媒体にまとめ請求書とともに主催者に提出すること。 

（５）業務遂行上必要な軽微な変更・追加等については速やかに対応すること。 

（６）提出された警備計画書をもとに事前協議を行った結果、安全に業務を履行する 

ことが困難と判断される場合は、 本委託契約は無効とする。 

（７）本件の精算は、本業務終了後、受託者の適正な請求に基づき一括払いにて行うも 

のとする。 

（８）細部及びこの仕様書に定めない事項については、委託者と協議のうえ、その指示 

に従うこと。 

（９）受託者の不都合による本業務の中止を除き、自然現象（天候、地震、大規模災害 

等）により本業務の開催が不可能になった場合、双方協議の上、実際に要した 

費用を支払うものとする。 

（10）開催有無については令和６年３月 23 日（土）午前７時に行い、中止の場合は 

直ちに受託者に連絡する。 



別紙１

本部テント等
設置場所

入場テント ４張
ＱＲコード読取端末 12台

米海軍犯罪調査局テント ５張

入退場者を分けるための、
カラーコーンを設置。

金属探知機テント

スチールフェンス

カラーコーン・バー

入退場導線

・カラーコーン 340個
・バー 340本
・ウエイト 340個

※余りのカラーコーン等については、予
備用として１か所にまとめて置いておく
こと。



③① ② ⑤④

※記載内容は、校正あり。
別紙２－１



別紙２－２
※記載内容は、校正あり。



⑥

③① ② ⑤④

⑦

別紙２－３

※記載内容は、校正あり。
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：身分証明書看板設置場所

1 ：案内立看板①設置場所

2 ：案内立看板②設置場所

3 ：案内立看板③設置場所

4 ：案内立看板④設置場所

5 ：案内立看板⑤設置場所

別紙３


