
＜一般委託＞

1 目      的 　別紙特記仕様書のとおり

2 履行期間 　令和４年10月１日から令和７年９月30日まで

3 施行場所 　横須賀市小川町11番地（横須賀市役所本庁舎分館4階　都市部建築指導課）

4 業務内容  　別紙特記仕様書のとおり

5 特記事項 　別紙特記仕様書のとおり

6 関係法規 　横須賀市情報セキュリティ規則（規則第11号）

7 要件 　本業務履行については、マイクロソフトワード・エクセル・アクセスの操作ができる者が行うこと。

8 契約方法  　総価による業務委託契約（一般委託）

9 支払方法
　委託料の支払いは、下記の期間における各年度の業務完了後に支払うものとする。
　令和４年10月1日から令和７年９月30日

10 その他事項
  本仕様書に定めのない事項及び疑義を生じた場合は、別途協議するものとする。
　本業務の作業量については、別紙 指定確認検査機関に関する処分の台帳入力件数（令和２年
　度）を参考として下さい。

11
監　督　 員
連　絡　先

　都市部建築指導課　諏訪部　聡　　　電話046-822-9539

・この業務を施行するにあたって、仕様書でグリーン物品購入の指示がある場合は、横須賀市グ
　リーン購入基本方針及び調達方針に基づく環境物品等を納入すること。また、仕様書で特に指
　示がない場合で委託代金に物品等の購入経費が含まれている場合は、できるだけこの方針に
　基づく環境物品等の調達をお願いします。
　（上記方針については、本市のホームページ「よこすかのグリーン購入」参照）

・本市は、独自の環境マネジメントシステム（YES）により事務事業の環境負荷低減に努めている
　ので、受託者においてもできる限り環境に配慮して業務を執行するようお願いします。

指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等業務委託（長期継続契約）仕様書

   指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等業務委託に基づく内容は、本仕様書の定めるところによる。

＜指示又は希望事項＞

グリーン
物品購入

及び
環境配慮

関係



　　　　　　　　　　　　　　　委託代金額内訳書

1　初年度委託代金額（税込）

      年   度 　　　　対象となる履行期間

　令和4年度 　　令和４年　　10月　　１日から

委託代金額内訳書

2　初年度業務別内訳書（税抜）

業務内容 単位 予定数量 単価

3　次年度以降予定委託代金額（税抜）

      年   度 　　　　対象となる履行期間

　　

　令和５年度

　　

　令和６年度

　　令和７年　　3月　  31日まで

　

　令和７年度

　　令和７年　  ９月　  30日まで

金額

委託代金額

　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

うち取引に係る消費税及び地方消費税額の額

　　　　　　　　　　　　　　　　　　円 　　令和５年　　３月　    31日まで

指定確認検査機関に関する処

分の台帳整備等
月 6

（金額内訳）　　　　　　　　　　　　

指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等

委託代金額

合計金額

月額　　　　　円×６ヶ月＝　　　　　円

指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等 　　令和６年　　4月　　1日から

月額　　　　　円×12ヶ月＝　　　　　円

（金額内訳）　　　　　　　　　　　　

指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等 　　令和７年　　4月　　1日から

※初年度業務別内訳書の単価は、次年度以降の履行期間終了まで同じ単価となります。

　次年度以降予定委託代金額は、初年度単価に当該年度における数量を乗じた額となります。

（金額内訳）　　　　　　　　　　　　

　　令和５年　　４月　　１日から

月額　　　　　円×12ヶ月＝　　　　　円 　　令和６年　　 3月　    31日まで



 

長期継続契約（委託）に係る共通仕様書 

 

（契約期間） 

１ 契約期間は、仕様書に記載した期間とする。 

 

（委託代金額） 

２ 委託代金額は、初年度は確定金額、次年度以降は予定金額とする。 

 なお、年度とは４月１日から翌年の３月３１日までの期間をいう。 

３ 仕様書は１年間の内容となっているので、委託代金額は各年度の履行期間に含まれる業務

内容から積算した金額とすること。 

４ 契約書の委託代金額欄は、「別紙内訳表のとおり」とし、委託代金額内訳書を添付すること。

委託代金額内訳書のうち、「１ 初年度委託代金額」欄および「２ 業務別内訳書」の「単価」、

「金額」欄については受託者が記載すること。「３ 次年度以降予定委託代金額」欄は委託者

が記載する。 

５ 支払い方法が毎月払い等で、各月の支払額に１円未満の端数が生じる場合は、最終月に精

算するものとする。 

 

（次年度以降の手続き） 

６ 次年度以降は、各年度当初をもって予定委託代金額に消費税額を加算した額を確定金額と

し、その消費税等は確定金額となる日の法律を適用する。 

７ 支払い方法が毎月払い等で、各月の支払額に１円未満の端数が生じる場合は、最終月に精

算するものとする。 

 

（契約の解除） 

８ 当該長期継続契約については、通常の解除以外に次のいずれかに該当する場合、委託者及

び受託者は契約を解除できる。この場合は、当該解除に伴う損害の賠償を請求することがで

きない。 

（１） 当該契約に係る予算の額に減額又は削除があったとき。（この場合は、速やかに受託

者に対して書面によりその旨を通知する。ただし、契約内容又は数量等の変更により、

減額後における予算の範囲で契約を継続できるときは、契約変更等により対応する） 

（２） 当該契約を解除しようとする日が、履行期間の２分の１を超える場合で、その４箇月

前までに書面で解約を申し出たとき。 

（３） 契約の内容に新たな事項を追加する必要があるとき。（ただし、同一の相手方と再度

契約を締結する場合に限る） 

９ 前項の規定に従って契約を解除する場合であっても、互いがその濫用を避け、誠実に取扱

うこと。 

 

（その他） 

10  この契約書に記載のない事項は、契約規則等の手続きに従って処理する。 
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係長・主査 担当者

　　　業務委託名

　　　会社等名

　　　現場代理人氏名

実施日（業務日）

業務履行計画書に基づき、上記の日程における業務を完了しました。

以下のとおり実施状況等を報告します。

作 業 場 所 実 施 状 況

都市部建築指導課
①問題なく完了しました。
②右記のとおりの状況でした。

受付件数及び台帳登録件数は以下の通りです。

図書の種類 郵便受付件数

確認申請引受通知書

計画変更確認申請引受通知書

確認審査報告書

確認審査報告書（計画変更）

中間検査引受通知書

中間検査報告書

完了検査引受通知書

完了検査報告書

取止め届・取下げ届

その他届出書

　

（あて先）横須賀市長

業　　務　　日　　報　

予算主管課

　令和　　　年　　月　　日　（　　）

特　記　事　項

※　「実施状況」欄については、①、②のいずれかに○をつけること。②に○をつけた場合には、右の「特記
　事項」欄に状況等を記載すること。

※　予算主管課が別の様式を指定する必要があると判断した場合には、その様式を使用することができる。
　（ただし、その場合にも、本様式のすべての項目を備えていること。）

配信受付件数 台帳登録件数



課長 係長・主査 担当者

　　　業務委託名

　　　会社等名

　　　現場代理人氏名

期　間

以下のとおり実施状況等を報告します。

作 業 場 所 実 施 状 況

都市部建築指導課
①問題なく完了しました。
②右記のとおりの状況でした。

受付件数及び台帳登録件数は以下の通りです。

図書の種類 郵便受付件数

確認申請引受通知書

計画変更確認申請引受通知書

確認審査報告書

確認審査報告書（計画変更）

中間検査引受通知書

中間検査報告書

完了検査引受通知書

完了検査報告書

取止め届・取下げ届

その他届出書

業務実施計画書に基づき、上記の期間における業務を完了しました。

※　「実施状況」欄については、①、②のいずれかに○をつけること。②に○をつけた場合には、右の「特記
　事項」欄に状況等を記載すること。

※　予算主管課が別の様式を指定する必要があると判断した場合には、その様式を使用することができる。
　（ただし、その場合にも、本様式のすべての項目を備えていること。）

特　記　事　項

配信受付件数 台帳登録件数

予算主管課

　

（あて先）横須賀市長

業　　務　　月　　報　

　　令和　　　年　　月　　日　～　令和　　　年　　月　　日



指定確認検査機関に関する処分の台帳入力件数（令和２年度） (参考)

検査引受 検査報告 検査引受 検査報告

建築 1382 1280 1280 171 1265 1265 6643

工作物 14 7 7 28

昇降機 30 30 30 2 92

建築設備 2 2 2 6

計 1428 1319 1319 173 1265 1265 6769

指定確認検査機関に関する処分の台帳整備等業務委託

項目 計
完了検査申請件数 中間検査申請件数

確認申請件数 計画変更確認申請件数


