
＜一般委託＞

1 目      的 佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニーの会場設営等

2 履行期間 契約の日から平成31年3月31日（日）

3 施行場所 横須賀市佐原２丁目36番８

4 業務内容 別紙「特記仕様書」のとおり

5 特記事項

6 関係法規

7 資格要件

本業務履行については、下記の資格を有すること。
（１）平成25年4月1日以降に、国又は地方公共団体が発注した記念行事（成人式・出初式を含む）または式典
（フェスティバル・講演会は除く）の会場設営業務の契約を元請けとして締結し、完了した実績を有すること。
（２）屋外広告物の表示又は設置にあたっては、「屋外広告業登録制度」による横須賀市長の屋外広告業の
登録を受けているか、神奈川県の登録を受け、横須賀市に特例屋外広告業の届け出をしていること。

8 契約方法 総価による業務委託契約（一般委託）

9 支払方法 委託料の支払いは、業務完了後一括払いとする。

10 その他事項
（１）本契約の締結後、設営経費の明細内訳表を提出すること。
（２）この仕様書に定めのない事項及び疑義を生じた場合は、別途協議するものとする。

11
監　督　員
連　絡　先

環境政策部公園建設課　内山　（連絡先：046-822-8336）

・この業務を施行するにあたって、仕様書でグリーン物品購入の指示がある場合は、横須賀市グ
リーン購入基本方針及び調達方針に基づく環境物品等を納入すること。また、仕様書で特に指示が
ない場合で委託代金に物品等の購入経費が含まれている場合は、できるだけこの方針に基づく環
境物品等の調達をお願いします。
（上記方針については、本市のホームページ「よこすかのグリーン購入」参照）

・本市は、独自の環境マネジメントシステム（YES）により事務事業の環境負荷低減に努めているの
で、受託者においてもできる限り環境に配慮して業務を執行するようお願いします。

グリーン
物品購入

及び
環境配慮

関係

＜指示又は希望事項＞

（仮称）佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニー会場設営等業務　委託（一般委託）仕様書

（仮称）佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニー会場設営等業務委託に基づく内容は、本仕様書の
定めるところによる。
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（仮称）佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニー会場設営等業務委託 特記仕様書 

 

１ 件名 

  （仮称）佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニー会場設営等業務委託 

 

２ 施行場所 

  横須賀市佐原２丁目 36 番８ 

 

３ 履行期間 

契約の日から平成 31 年３月 31 日（日） 

 ※式典は３月 31 日（日）10 時から 11 時 

 

４ 事業内容 

 （１）開催趣旨 

    佐原２丁目公園野球場が供用開始となることを記念し、本式典を開催する。 

 

 （２）式典の概要 

   ア 内容 

     式辞、祝辞、来賓紹介、テープカット、始球式 

   イ 参列者数（見込） 

     約 100 名 

 

５ 業務内容 

  受託者は、以下のとおり式典会場の設営等を行う。設営等に係る資機材は、別紙１のとおり

とし、全て受託者が用意すること。 

 

 （１）看板の製作・設置 

ア 看板（立て看板、立て札、横置き看板等）を別紙２のとおり製作する。なお、記載する

文字等については、事前に校正を行うものとする。 

イ 看板は雨、強風等に耐えられる素材とし、設置中に倒壊しないよう注意すること。 

ウ 別紙２①・②の立て看板は式典当日に式典会場及び駐車場（佐原２丁目公園既設駐車場）

の指定する場所に設置する。③の立札は式典当日、式典会場に納入する。④の横置き看板

は、式典会場に納入する（ウエイト要す）。当初設置位置は式典会場テント内とし、テー

プカットおよび始球式はグラウンド内で行うため、式典中に係員が移動可能なものとする。 

 

（２）式典会場の設営 

   別紙３のレイアウト図に基づき、以下のとおり式典会場を設営する。設営可能時間は、

式典前日の９時から 17時、式典当日の７時から９時の間とする。 
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ア テントの設営 ※原則として式典前日に設営すること。 

（ア）式典会場にテント３張を設置する。なお、各テントの仕様は、別紙１に記載の規格

のとおりとする。 

     （内訳）参列者席×２張、音響×１張 

（イ）テントは、強風時に飛ばされないよう、ウエイトを用いて確実に固定すること 

（ウ）テント骨等の露出部分は、人の通行に支障のないように養生すること。 

（エ）参列者席テントは前方を紅白幕で覆うこと。 

 

イ テーブル・椅子等の設置 

以下のとおり、各テントにテーブル、椅子等を設置する。 

（ア）参列者席テント    パイプ椅子 104 脚、テーブル４台 

（イ）音響テント      テーブル 1台、パイプ椅子２脚 

 ※テーブルは、全てクロス（白）で天板を覆い、腰下を１周巻くこと。 

※式典開始前に天板、座面等を自社用具にて清掃すること。 

 

ウ ステージ等の設置 

演台をテント内に置くこと。 

    

エ 音響 

（ア） 式典会場に、音響設備一式（詳細は別紙１に記載）を設置し、式典中は音響操作 

     員を配置する。なお、音響は会場全体に（参列者席テントに 104 人が入った際に後方

まで）マイクの声が聞こえるような設備とする。 

（イ）テープカットおよび始球式はグラウンド内で行うため、移動可能なマイクおよびス

ピーカーを別途一式用意すること。 

 

  オ テープカット 

    グラウンド内でテープカットを行うので、必要な資機材を準備すること。 

    （参加者は７名程度） 

 

  カ 司会 

   司会者は式典進行や来賓紹介などをすべて行うものとする。原稿や進行の詳細ついては

別途協議の上決定するものとする。 

 

（３）設営物等の撤去 

式典終了後は、速やかに設営物等を撤去する。撤去可能時間は、式典終了から式典当

日の 15 時の間とする。 

※撤去時はカラーコーン及びコーンバーなどを使用し、式典会場の安全確保に配慮する。 
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６ 式典中止の場合 

（１）連絡方法 

 荒天等により式典が中止となる場合、式典当日８時までに公園建設課から受託者に電話

にて連絡する。 

 

（２）委託代金の支払い 

 式典中止に伴う請負金額の変更については、公園建課及び受託者で協議し、決定するこ

ととする。 

 

７ その他 

 （１）設営は式典当日９時までに必ず終えること。なお、設営物等は全て即時使用可能な状態

で引き渡すこと。 

（２）無線機３台（レンタル品可）は、３月 27日（水）～29日（金）の間に公園建設課事務

室（横須賀市役所２号館６階）に納入すること。 

（３）式典中は、会場内にスタッフ３名以上（うち１名は司会、うち１名は音響操作員）を

配置すること。 

（４）式典開始前及び終了後は、自社用具にて会場及びその周辺を清掃し、設営及び撤去に

伴い発生したゴミは持ち帰ること。 

（５）設営及び撤去の際は、人や車の通行に支障のないよう十分注意すること。 

（６）車両等で搬入する場合は、路面や施設等を破損しないよう注意すること。また、テント

など設営箇所の出入口には料金ゲートがあるため、支障のないように搬入車両の大きさを

十分に考慮すること。 

（７）設営開始から撤去までの間は設営物等が飛散、倒壊等しないように注意すること。飛

散、倒壊等があった場合、受託者の責任において速やかに原状に復すること。なお、設営

物・施設等への破損については、いかなる理由においても受託者負担とする。 

（８）本仕様書に明示なき事項や疑義が生じた場合は、その都度、公園建設課及び受託者で

速やかに協議し、決定することとする。 

 



別紙１

品名・規格 数量 単位

立看板　600ｍｍ×1800ｍｍ（白） 2 枚

ウエイト　看板自立用 1 式

立札サイン　受付　300ｍｍ×600ｍｍ（白） 1 枚

立札スタンド 1 本

横看板　450ｍｍ×3600ｍｍ（白） 1 枚

吊看板自立材料 1 式

パイプテント　4間×6間　（白） 2 張

ウエイト　テント補強用　30kg 32 個

紅白幕　紐付き　Ｗ＝４間 2 張

テーブル　クロース付　屋外用　750ｍｍ×1800ｍｍ　 4 台

パイプ椅子　屋外用 104 脚

レクチャー台　Ｗ900ｍｍ×Ｄ450ｍｍ×Ｈ1000 2 台

ステージ　Ｗ1間×Ｄ１間×Ｈ200ｍｍ 1 式

紅白テープ　金スタンド付 2 組

金鋏　リボン付 7 丁

紅白リボン 7 ケ

カーペット　Ｗ1800ｍｍ　赤 7 ｍ

表彰盆　Ａ３用　ふくさ付　540ｍｍ×380ｍｍ 2 枚

白手袋 7 双

テーブル　クロース付　屋外用　750ｍｍ×1800ｍｍ　 1 台

音響設備　（ブーム型マイクスタンド１本、卓上型マイクスタンド１本、マイク２本、
スピーカー、発電機等／音響操作員）

1 式

音響設備　（ワイヤレスマイク１本、ワイヤレススピーカー） 1 式

パイプテント　9尺×2間　（白） 1 張

ウエイト　テント補強用　30kg 8 ケ

テーブル　クロース付　屋外用　750ｍｍ×1800ｍｍ　 1 台

パイプ椅子　屋外用 2 脚

横幕　５間 1 張

無線機　通話距離5km程度　ヘッドセット付き　取扱説明書を添付 3 台

司会 1 名

資機材一覧

会場

備考

看板

 別紙2①・②

 別紙2③

 別紙2④

音響

その他

テープカット



 別紙２ 

 

②立看板（自立式） 

 600×1800 １枚 

③立札（自立式） 

300×600 １枚 

看板仕様 ※単位は全て mm 
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佐原２丁目公園野球場オープニングセレモニー 

④横看板（吊・自立可能） 

 450×3600 １枚 
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①立看板（自立式） 

 600×1800 １枚 
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  別紙3


1060242
テキスト ボックス
  式典会場レイアウト



