質問番号：　a0317　　
質問締切日：　R3.2.10　

質問回答書
	案件番号
	5024000016

	案件名
	給食費督促状等印字・封入・封緘業務委託


	番号
	質問事項
	回答

	１
	・封筒、振込票は委託者から提供
・督促状、催告書の用紙(A4)は受託者が用意
上記と考えて良いでしょうか？
	・特記仕様書「13.貸与品及び成果品の管理」（１）及び（２）に記載のとおり、封筒や督促状等の帳票類は委託者が貸与します。

	２
	・封筒の宛名は封筒に直接印刷、または宛名シールを使用するのでしょうか？
シールの場合はシールは委託者からの提供で良いでしょか？
・封筒の大きさは「長型３号」でしょうか？
	・宛名は帳票に印字し、窓あき封筒（長３ヨコ封筒）に封入しますので、宛名シールは使用しません。

	３
	振込票への印字は必要でしょうか？
印字の場合は複写式の用紙となるのでしょうか？
	・特記仕様書の「9.印字出力等」（１）に記載のとおり、振込票（納付書）へ印字していただきます。
・納付書は、特記仕様書「10.加工内容及び処理時期」（１）に記載のとおり単票です。

	４
	・データの毎回の提供日を教えてください。
・テスト用の印刷データなど事前入所可能でしょうか？
	・特記仕様書「10.加工内容及び処理時期」（１）及び（２）に記載のとおり、処理依頼時期（督促状送付：各月25日前後、催告書送付：12月10日前後）にデータを提供します。
・契約後に、テスト用の印刷データを提供することは可能です。

	５
	
	

	６
	
	


＜お願い＞
(1) 　質問に対する回答は、原則として公開されますので、質問する場合は、会社名や個人名、住所等の質問者が特定または類推できる表記をしないようにしてください。
(2) 　質問が６つを超える場合は、行数を増やして、１つのファイルで送信してください。
(3) 　ファイル名は、「shitumon」のまま変更せずに保存して、送信してください。
(4) 　質問に製品のカタログや図面等の添付が必要な場合は、添付資料をスキャナ等で画像ファイルにした上で、本ファイルに、作成した画像ファイルを貼り付けてください。（※　添付資料を画像ファイルにして質問書に貼り付けることが困難な場合は、契約課にご連絡をお願いします。）
