質問番号：a0222

質問締切日：R1.12.11

質問回答書
	案件番号
	4312000610

	案件名
	高齢者アンケート調査結果集計業務委託


	番号
	質問事項
	回答

	１
	1 原本はホチキス止め等、アンケート毎にまとまっていますでしょうか。
2 まとまっている場合、外してもよいでしょうか。
3 外してもよい場合、外した後は再度ホチキス等で止めて返却することで良いでしょうか。
	①はい
②はい
③いいえ、ホチキスの必要はありません。

	２
	原本管理のため、受領したファイルにナンバリングをする場合、
1 直接印字することは可能ですか。それとも原本の状態を維持するため、書込みは一切不可でしょうか。
	①書き込み可能です。

	３
	原本の複製は基本的に不可となっておりますが、
1 効率化のためにスキャン行い電子化したうえで対応することは可能でしょうか。
※電子化したデータは業務終了とともに消去を前提としております。
	①複製を行う場合は委託者・受託者で覚書を取り交わしの上、実施できるものとします。

	４
	返却について

1 受領済の原本の返却について、返却期限はありますか。
2 返却方法は特に指定なく、受領時と同じように別途協議となりますでしょうか。
	①事業終了後の令和２年３月31日までにご返却いただければ幸いですが、難しい場合は別途ご相談ください。
②お見込みのとおりです。


＜お願い＞
(1) 　質問に対する回答は、原則として公開されますので、質問する場合は、会社名や個人名、住所等の質問者が特定または類推できる表記をしないようにしてください。
(2) 　質問が６つを超える場合は、行数を増やして、１つのファイルで送信してください。
(3) 　ファイル名は、「shitumon」のまま変更せずに保存して、送信してください。
(4) 　質問に製品のカタログや図面等の添付が必要な場合は、添付資料をスキャナ等で画像ファイルにした上で、本ファイルに、作成した画像ファイルを貼り付けてください。（※　添付資料を画像ファイルにして質問書に貼り付けることが困難な場合は、契約課にご連絡をお願いします。）
