
YOKOSUKA English Guidebook（仮称） 

製作業務委託 仕様書 

 

 次の製作について、発注者・横須賀市を「甲」とし、受注業者を「乙」として以

下のとおり仕様を定める。 

 

１．件  名 

「YOKOSUKA English Guidebook（仮称）」製作業務委託 

 

２．目  的 

 英語圏の訪日外国人旅行者を対象とした英語版観光ガイドブックを作成する。 

横須賀市の観光ルートや観光施設情報等を掲載し、横須賀市に観光で訪れる際に

有益となる情報を１冊に集約し、分かりやすくかつ実用的なガイドブックを作成す

ることを目的とする。 

 

３．規  格 

（１）Ａ５ 

（２）２４頁（１６頁＋Ａ３クロス折り穴あけ加工） 

（３）全面フルカラー 

（４）マットコート １１０㎏程度以上 

（５） 中綴じ 

 

４．部  数 

 15,000 部（7,500 部×２回） 

 

５．納  品 

 １梱包 100 部（納品時の包装紙には１〆あたりの梱包部数・発行物タイトル・発

行年月を記入または印刷すること。） 

 納品場所：横須賀市文化スポーツ観光部観光課が指定する場所 

 納品期限：第１回令和２年３月 10 日（火）、第２回令和２年３月 19 日（木） 

      ※納品日前々日もしくは前日（土日祝の場合はその前日の平日）に 

必ず観光課担当まで連絡を入れること。 

 納品データ：ＰＤＦデータおよびイラストレーター 

 

６． 業務内容 

 委託業務内容は、次のとおりとし、いずれも詳細は両者協議のうえ決定する。 



（１）甲は乙に入稿データ（レイアウト指示書、文字原稿、写真、グラフ、図表等）

を電子データ（word、Excel、JPEG 等）で提供する。 

（２）乙は甲の意向・指示を反映させ、入稿データに基づき、紙面文字デザイン・

レイアウト、編集作業、イラスト等の作成、校正、製版を行うこと。 

（３）甲は、順次出来上がったデータを乙へ提供し、乙はそれに基づいて順次業務

を進めること。また、特別な事情がない限り、甲は令和元年 12 月 27 日（金）まで

に本入稿を終え、乙にすべてのデータを提供する。 

（４）本入稿の前に、乙は基本のデザイン・フォーマットを仮で甲に提出すること。

また、基本デザイン・フォーマット決定後に本入稿とする。 

（５）乙は、業務にあたり豊富な知識・技術を有する編集担当を起用し、紙面の充

実と円滑な編集作業の進行を行うこと。 

（６）出来上がった最終原稿データを保存、印刷、製本、納品し、甲へ最終原稿デ

ータの提供をすること。 

（７）編集スケジュールおよび納期は、甲の作成するスケジュール案をもとに協議

のうえ決定すること。 

（８）校正は３回とする。 

 

７．契約および支払方法 

（１）契約は、総価契約とする。 

（２）支払は、業務終了後一括払いとする。 

 

８．特記事項 

（１）「YOKOSUKA English Guidebook（仮称）」発行に伴う原稿・写真・イラスト等

の著作権は、すべて甲に帰属する。 

（２）甲は納品された英語版ガイドブックを配布、複製、展示譲渡することができ

る。その他の使用形態については、甲と乙で協議の上、決定する。 

（３）甲が提供した文字原稿、写真、グラフ等は、編集作業終了後速やかに返却す

ること。 

（４）本仕様書の各条項に違反した場合、甲は契約金額の一部または全部を支払わ

ず契約を解除すること、または乙に再印刷を行わせることができる。 

（５）その他、本仕様書に定めのない事項並びに疑義が生じた場合は、両者は速や

かに協議を行うこととする。 

 

【事務担当】横須賀市文化スポーツ観光部観光課 

℡：046-822-9685 Fax：046-824-3277 

担当：大道、齋藤（真） 


